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Руководство  пользователя
1. Регистрация на участие в аукционе.

         Для принятия участия в аукционе, проводимом   ОАО «ЧТПЗ» или ОАО «ПНТЗ» на 
 Сайте  http://apps.chtpz.ru/eAuction/Default.aspx, войдите  на страницу «Электронные
 торги». Вы увидите КАЛЕНДАРЬ ПРОВЕДЕНИЯ АУКЦИОНОВ (Рис.1): 
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Рис. 1 Объявленные аукционы на сайте
           Познакомиться с условиями проведения аукциона можно без регистрации на сайте на закладке «Закупки», «Объявленные». По ссылке «подробнее» указаны все условия проведения торгов и лоты для закупки.

           Если Вы зарегистрированы на сайте ОАО «ЧТПЗ» или ОАО «ПНТЗ», то для участия в аукционе необходимо  набрать свои регистрационные данные: «Имя» и «Пароль», нажать кнопку «Вход» и подать заявку на участие (Рис.2):
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                                                Рис.2  Заявка на участие в аукционе.
             В предоставленном окне отметьте, что Вы ознакомлены с условиями аукциона и подтвердите  участие (Рис.3):
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                                       Рис.3 Подтверждение на участие в аукционе.
Если Вы первый раз на сайте ОАО «ЧТПЗ»  или ОАО «ПНТЗ» и  не зарегистрированы, то через кнопку «Регистрация контрагента» произвести регистрацию. Предоставляется  страница для однократного заполнения Ваших данных (Рис.4)
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Рис.4 Регистрация нового предприятия на сайте.

     Заполните все реквизиты, нажмите кнопку «Получить/обновить список предприятий».  

     Если на сайте была зарегистрирована организация с Вашим ИНН (например, Ваше Головное предприятие, а Вы – филиал), то Вам на просмотр предоставят список с указанными реквизитами Головного предприятия.

    Нажмите кнопку «Новое предприятие»,  заполните реквизиты Вашего предприятия,  нажмите кнопку «Создать» (Рис.5):
[image: image5.png]3anoNHUTe PEKBMIATL MPEANPUATYS. 10N, BbIAENEHHLIE XUPHLIM WPMGTON - 0BA3aTENsHs! K 3anonHeHMio. Mocne 88073
PeKBU3UTOS MPEANPUATR HaXHTE KHOMKY "CO3AaTS", ECTM Bl XOTUTE OTKa3aTSCA OT B0/, HAXHMTE Ha KHOMKY
“OTHenmTs". Mocne A0GaBNEHMA MPEANPUATS OHO BYAST AOCTYNHO AT BbiG0pa.

MHH [111444111

Hanmenosanne I
Crana [
Obnacte [

[

Topoa

Anpec

MouTossi agpec [ |

CPmTEEETE I ]

Bomsocrs pykosoaTens |
Tenedbon pycosomurens I
e ————
Tonton —
onc —

MPeanpuAT/E TOPTyeT MPOAYKUMER [
COBCTBEHHOTO MaroTOBNEHMA
Ha npeanpuaTv cyuiectayer

CMCTEMa KOHTPONA KadecTsa [m]
npozyKkuMM

co3hATb OTMEHNTD

SABEPIWINTB PETHCTPALNIO




Рис.5 Заполнение реквизитов нового предприятия на сайте.
    После проверки всех реквизитов,  отметьте свою организацию и завершите регистрацию.
     При успешной регистрации, Вы получаете сообщение о завершении регистрации:
Ваша учетная запись для работы с системой электронных торгов ОАО "ЧТПЗ" и ОАО "ПНТЗ" успешно создана!

Пожалуйста, сохраните это сообщение. Параметры вашей учётной записи таковы:

------------------------------------

  Имя пользователя: over1

  Пароль: 123456

------------------------------------

Не забывайте свой пароль: он хранится в нашей базе в зашифрованном виде, и мы не сможем Вам его выслать. Если Вы всё же забудете пароль, то сможете запросить новый, ответив на вопрос, который Вы указали при регистрации.
                          Рис.6 Сообщение о завершении регистрации.

           После чего, подтвердите участие в аукционе. Введите Ваши «Имя» и «Пароль», нажмите кнопку «Вход» и подайте заявку на участие (Рис.2, 3).
             Ваша учетная запись служит для участия в последующих аукционах.
2. Изменение данных пользователя
       Если Вы ошиблись при вводе данных своей организации или считаете необходимым обновить сведения (адрес, телефон), то надо провести корректировку введенных данных. 
      Для этого: наберите Ваши «Имя»  и «Пароль», нажмите «Вход».  Щелкните  профиль Вашей организации
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внесите изменения,   нажмите кнопку «Сохранить» (Рис.7):
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                                          Рис.7 Изменение данных предприятия.

3. Если Вы забыли Пароль

             На главной странице  «Электронные торги»,  нажмите кнопку «Вспомнить пароль». Откроется окно для восстановления пароля. В открытом окне наберите Ваше «Имя» и после подтверждения  откроется окно, где Вы должны указать ответ на вопрос, который Вы заполняли при регистрации (Рис.8): 
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                                                    Рис.8 Восстановление пароля.
           При успешном заполнении Вам будет выслан на электронный адрес, указанный при регистрации, новый пароль.

          Новый пароль генерируется системой и имеет набор символов, букв и цифр (трудно запоминаемый). 
          Скопируйте его и при входе на страницу «Электронные торги» наберите Ваше «Имя» и новый пароль (вставьте скопированный), нажмите кнопку «Вход».

          Вы можете изменить пароль: для этого нажмите кнопку «Изменить пароль». В открывшемся окне заполните Ваше «Имя», старый «Пароль», новый «Пароль».

 Подтвердите новый «Пароль», нажмите кнопку «Сменить пароль» (Рис.9):
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                                       Рис.9 Изменение пароля пользователем.
4. Ценовые предложения по лоту.
Ценовые предложения по лотам подаются в момент проведения аукциона зарегистрированными участниками аукциона (заявку на участие подают до начала аукциона, время указано  в «извещении о проведения аукциона»). Организатор торгов (комиссия по проведению аукциона) рассматривает заявки всех участников и в случае отказа, направляет на электронный адрес, указанный при регистрации,  причину отказа.

Если Вы прошли процедуру регистрации, то Вы подаете ценовые предложения: войдите на страницу «Электронные торги», наберите Ваши «Имя» и «Пароль». Нажмите «Вход», щелкните на ссылку «Текущие торги», щелкните на кнопку «Приступить к торгам» (Рис.10):
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                                            Рис. 10 Подача ценовых предложений.

             Кнопка «Приступить к торгам» неактивная, если Вы не прошли процедуру регистрации или Вы не допущены до аукциона Организатором торгов.

             Если Вы выбрали закладку «Текущие», а календарь пуст, то это означает, что не наступил срок проведения торгов. 
             Если Ваша заявка на участие принята, и срок проведения аукциона наступил, делайте Ваши ценовые предложения. Автоматически система предложит стоимость последнего предложения предыдущего участника торгов минус шаг понижения. Если Вы согласны с предложением, то нажмите   клавишу «Внести». Вы можете подать предложение меньше указанной стоимости вручную или используя  клавиши «Стрелочка вниз или Стрелочка вверх», но не больше предложения, указанного системой.
               После нажатия клавиши «Внести» Ваше предложение заноситься в таблицу предложений участников торгов по лоту (рис. 11):
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                                    Рис. 11 Ценовое предложение участника.
              В окне предложений система указывает время окончания аукциона и список предложений, сделанный всеми участниками аукциона на текущий момент времени.           
              Вы можете отозвать свое предложение, для этого необходимо нажать кнопку «Отозвать». 
             Аукцион проводится в реальном режиме времени,  следите за предложениями других участников.
5. Ход торгов.

           Ход торгов можно посмотреть во время проведения аукциона без регистрации на сайте. При входе на страницу «Электронные торги» щелкните «Текущие» на интересующем Вас аукционе (в одно время могут проходить несколько аукционов на сайте), щелкните ссылку  «Просмотр хода торгов» (ссылка активна только в период проведения аукциона).
           Откроется окно, в котором представлен журнал предложений по аукциону и график (Рис.12):
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Рис.12 Ход торгов

6. Окончание торгов.

       Окончание аукциона определяется автоматически и считается оконченным по времени окончания аукциона.  Предусмотрено продление аукциона на 2 минуты. При направлении участником ценового предложения до срока окончания электронных торгов менее чем за 2 минуты, автоматически производится продление аукциона на 2 минуты. Отсчет времени производится от времени ценового предложения последнего участника.
       Продление производится многократно. Аукцион считается завершенным, если в последние 2 минуты не было предложений участников.
       При завершении торгов,  аукцион переходит в режим «Завершенные», автоматически определяется победитель (участник, предложивший наименьшую стоимость по лоту) и формируется «Протокол аукциона» (Рис.13).  На электронный адрес победителя высылается уведомление.
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Рис.13 Завершение аукциона.

7. Заполнение спецификации участником - победителем.
             Если Вы Победитель аукциона, то  войдите  на страницу «Электронные торги»,

наберите Ваши «Имя» и «Пароль». Нажмите «Вход», щелкните на ссылку «Завершенные», щелкните на кнопку «Спецификация» (кнопка находится под названием аукциона) (Рис.14):
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Рис.14 Вход победителя для заполнения спецификации.

             Вам откроется окно  для заполнения цены и срока поставки. Нажмите кнопку «Изменить», заполните соответствующие реквизиты, нажмите кнопку «Применить» (Рис.15):
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Рис.17 Окно для заполнения спецификации.

При заполнении производится проверка на сумму «Последнего предложения» по лоту и сроки поставки, указанные в лоте Организатором торгов в «извещении». При невыполнении условий: введенная сумма (цена х количество)  по всем номенклатурам  лота превышает сумму «Последнего предложения» или срок поставки не входит в период поставки, указанный Организатором»,  выдаются соответствующие сообщения и спецификация считается недействительной. 
